
REGIONAL DISTRITO CAPITAL
CENTRO DE FORMACIÓN:  CENTRO NACIONAL DE HOTELERÍA, TURISMO Y ALIMENTOS
No de orden o ficha 2065829

PROYECTO ·         Prestacion del servico de mesa y bar con estándares de calidad en mipymes del sector gastronómico CODIGO 635311
PROGRAMA CÓDIGO:  
COMPETENCIA SERVIR A LOS CLIENTES CODIGO
FECHA DE INICIO 13 DE JULIO DEL 2020 FECHA DE FINALIZACION SEPT 16 2020

INSTRUCTOR
HERNAN JARA,  ALFONSO TIBOCHA, MARIO PEREZ Y JACKELINE 
CARRILLO CEDULA

RESULTADOS: ·         387600-Servir alimentos y bebidas de acuerdo a manuales de servicio y protocolo.CODIGO

·         387601-Hacer el prealistamiento necesario para el servicio, de acuerdo con las necesidades de la operación

FASE ·         : Planeacion- Ejecucion

1- Gerentes de proyecto

CARPETA CONTROLADA

DOCUMENTOS PORTAFOLIO DEL INSTRUCTOR



2- Instructivo
3- Programa de formacion (diseño Curricular)
4- Listado de Aprendices
5- Horario Instructor
6- Proyecto Formativo
7- Fase Sensibilizacion
8- Fase Analisis
9- Fase Planeacion
10- Fase Ejecucion
11- Fase Evaluacion
12- Guias de Aprendizaje ( según competencia)
13- Cronograma
14- Formato Acciones Diarias
15- Formato evaluacion grupal
16- Formato recoleccion evidencias
17- Formato plan y seguimiento etapa Lectiva
18- Formato plan y seguimiento etapa Productiva
19- Formato plan de mejoramiento
20- Formato de inasistencia
21- Formato notificacion llamado de atencion
22- Cronograma de talleres



SI NO SI NO SI NO SI NO SI NO SI NO SI

1 MARIA ALEXANDRA AGATON GUAVITA SI si si

2 SANTIAGO BOTERO FORERO SI si si

3 NANCY CADENA RODRIGUEZ no no no

4 LAURA CAMILA CARDENAS BONILLA no no no

5 DENIS JULIANA CRUZ GARZON no no no

6 SANTIAGO JAVIER CRUZ GONZALEZ SI si si

7 NICOL STEFANY LEON HERRERA no no no

8 JULIAN FERNEY LOZANO NARANJO SI si si

9 RAUL ENRIQUE NUÑEZ BARRERA SI si si

10 ANGI DANIELA ORTIGOZA AYA SI si si

11 NYKOLAS ALEXANDER ROZO AREVALO no no no

12 DANIEL SEBASTIAN SANABRIA CANO no no no

N° NOMBRE DE LOS APRENDICES 1 2 3 4 5 6 7

COMPETENCIA:  

0
0

Nº EVIDENCIA

SERVIR A LOS CLIENTES 

RESULTADO DE APRENDIZAJE: 

·         387600-Servir alimentos y bebidas de acuerdo a manuales de servicio y protocolo.
·         387601-Hacer el prealistamiento necesario para el servicio, de acuerdo con las necesidades de la operación
0
0

REGIONAL:  DISTRITO CAPITAL CENTRO DE FORMACION:
PROGRAMA DE FORMACIÓN:                       0

FORMATO CONSOLIDADO RECOLECCIÓN DE EVIDENCIA  
F08-9406-012/ 08-09
VERSIÓN 01
EJECUCIÓN DE LA FORMACIÓN
GESTIÓN DE PROYECTOS FORMATIVOS

Instrucciones para su diligenciamiento:
Señor Instructor, registre de manera clara y completa el nombre de cada aprendiz, empezando por el apellido y señale con una X la evaluación obtenida.
FECHA INICIO:  13 DE JULIO DEL 2020 FECHA FINALIZACION:



13 JENNIFER PAOLA SOSA CARDENAS SI si si

14 HENRY LEONARDO SUAREZ CORTES SI si si

15 ALISSON MICHELLE VARGAS GONZALEZ SI si si

16 THALIA ACEVEDO ACEVEDO no no no

17 LUISA FERNANDA BERNAL FARFAN

18 MICHAEL STEVEN CHAPARRO OCHOA no no no

19 EDGAR SMITH GUTIERREZ ROMERO

20 ANDERSON JAIR PARDO MUÑOZ n0 no n0 no

21 SANTIAGO RUIZ BELTRAN

22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33
34
35

INSTRUCTOR: HERNAN JARA,  ALFONSO TIBOCHA, MARIO PEREZ Y JACKELINE CARRILLO
CORDINADOR ACADEMICO: Carlos Javier Gonzalez

















































                          Sistema Integrado de 
                           Mejora Continua

2065829

OBSERVACIONES

NO SI NO SI NO SI NO si NO

Formacion 3222454910
Formacion VOCERO 3012721885

Formacion

Formacion

Formacion

Formacion

Formacion

Formacion

Formacion

Formacion

Formacion

Formacion

7 8 9 10 11

 FICHA:   
·         387600-Servir alimentos y bebidas de acuerdo a manuales de servicio y protocolo.
·         387601-Hacer el prealistamiento necesario para el servicio, de acuerdo con las necesidades de la operación

CENTRO NACIONAL DE HOTELERÍA, TURISMO Y ALIMENTOS

Señor Instructor, registre de manera clara y completa el nombre de cada aprendiz, empezando por el apellido y señale con una X la evaluación obtenida.
SEPT 16 2020



Formacion

Formacion

Formacion

Formacion

Aplazado

Formacion

Aplazado

Formacion

Aplazado

FIRMA:______________________________________
FIRMA:______________________________________





















































Tipo de Documento Número de Documento Nombre Apellidos

TI 1000139977 TI 1000139977 MARIA ALEXANDRA AGATON GUAVITA

CC 1000366134 CC 1000366134 SANTIAGO BOTERO FORERO

CC 39651440 CC 39651440 NANCY CADENA RODRIGUEZ

CC 1192758823 CC 1192758823 LAURA CAMILA CARDENAS BONILLA

TI 1001185266 TI 1001185266 DENIS JULIANA CRUZ GARZON

TI 1000859651 TI 1000859651 SANTIAGO JAVIER CRUZ GONZALEZ

CC 1001347125 CC 1001347125 NICOL STEFANY LEON HERRERA

TI 1000593211 TI 1000593211 JULIAN FERNEY LOZANO NARANJO

CC 1022443656 CC 1022443656 RAUL ENRIQUE NUÑEZ BARRERA

TI 1006089655 TI 1006089655 ANGI DANIELA ORTIGOZA AYA

CC 1000618426 CC 1000618426 NYKOLAS ALEXANDER ROZO AREVALO

CC 1073720975 CC 1073720975 DANIEL SEBASTIAN SANABRIA CANO

TI 1007157863 TI 1007157863 JENNIFER PAOLA SOSA CARDENAS

CC 1000806197 CC 1000806197 HENRY LEONARDO SUAREZ CORTES

TI 1001093349 TI 1001093349 ALISSON MICHELLE VARGAS GONZALEZ

CC 1116854523 CC 1116854523 THALIA ACEVEDO ACEVEDO

CC 1001328824 CC 1001328824 LUISA FERNANDA BERNAL FARFAN

TI 1000833868 TI 1000833868 MICHAEL STEVEN CHAPARRO OCHOA

TI 1000604210 TI 1000604210 EDGAR SMITH GUTIERREZ ROMERO

CC 1013625561 CC 1013625561 ANDERSON JAIR PARDO MUÑOZ

TI 1000471330 TI 1000471330 SANTIAGO RUIZ BELTRAN

0 0

Fecha del Reporte: 2/9/2020

PROGRACION DE TALLERES
Ficha de Caracterización: 2065827 - MESA Y BAR

Estado: EN EJECUCION



0 0

0 0

0 0

0 0



1 2 3 4 5 6 7

TALLER TALLER TALLER TALLER TALLER TALLER TALLER
Correo Electrónico FECHA
maagaton7@misena.edu.co
sbotero431@misena.edu.co
ncadena04@misena.edu.co
lccardenas32@misena.edu.co
djcruz66@misena.edu.co
sjcruz15@misena.edu.co
nsleon52@misena.edu.co
jflozano112@misena.edu.co
re9@misena.edu.co
adortigoza@misena.edu.co
narozo62@misena.edu.co
dssanabria57@misena.edu.co
jpsosa36@misena.edu.co
hlsuarez79@misena.edu.co
amvargas943@misena.edu.co
tacevedo32@misena.edu.co
lfbernal42@misena.edu.co
mschaparro86@misena.edu.co
esgutierrez012@misena.edu.co
ajpardo16@misena.edu.co
sruiz033@misena.edu.co





8 9 10

TALLER TALLER TALLER





Nº 
Semana

No Documento APELLIDO NOMBRES. SE CE SE CE SE CE SE CE SE CE SE CE SE CE SE
1 TI 1000139977 AGATON GUAVITA MARIA ALEXANDRA Formacion SI SI si si si
2 CC 1000366134 BOTERO FORERO SANTIAGO Formacion SI SI si si si
3 CC 39651440 CADENA RODRIGUEZ NANCY Formacion no NO no no no
4 CC 1192758823 CARDENAS BONILLA LAURA CAMILA Formacion no NO no no no
5 TI 1001185266 CRUZ GARZON DENIS JULIANA Formacion no NO no no no
6 TI 1000859651 CRUZ GONZALEZ SANTIAGO JAVIER Formacion SI SI si si si
7 CC 1001347125 LEON HERRERA NICOL STEFANY Formacion no NO no no no
8 TI 1000593211 LOZANO NARANJO JULIAN FERNEY Formacion SI SI si si si
9 CC 1022443656 NUÑEZ BARRERA RAUL ENRIQUE Formacion SI SI si si si
10 TI 1006089655 ORTIGOZA AYA ANGI DANIELA Formacion SI SI si si si
11 CC 1000618426 ROZO AREVALO NYKOLAS ALEXANDER Formacion no NO no no no
12 CC 1073720975 SANABRIA CANO DANIEL SEBASTIAN Formacion no NO no no no
13 TI 1007157863 SOSA CARDENAS JENNIFER PAOLA Formacion SI SI si si si
14 CC 1000806197 SUAREZ CORTES HENRY LEONARDO Formacion SI SI si si si
15 TI 1001093349 VARGAS GONZALEZ ALISSON MICHELLE Formacion SI SI si si si

2 3
ESTADO 
ALUMNO

14 21 28

CÓDIGO 

RESULTADO DE APRENDIZAJE: Nº ORDEN O 
FICHA: 

·         387600-Servir alimentos y bebidas de acuerdo a manuales de servicio y protocolo.

·         387601-Hacer el prealistamiento necesario para el servicio, de acuerdo con las 
necesidades de la operación

0

0

PROGRAMA DE FORMACIÓN: 0

FORMATO REGISTRO DE INASISTENCIA
F08-9406-011/08-09
VERSIÓN 01
EJECUCIÓN DE LA FORMACIÓN
GESTIÓN DE PROYECTOS FORMATIVOS

REGIONAL: DISTRITO CAPITAL CENTRO DE FORMACIÓN:  CENTRO NACIONAL DE HOTELERÍA, TURISMO Y ALIMENTOS

SEMANA 1 4 5
4 11

6 7
18 25

COMPETENCIA:  

INSTRUCTOR:  HERNAN JARA,  ALFONSO TIBOCHA, MARIO PEREZ Y JACKELINE CARRILLO C.C. X

FECHA DE 
FINALIZACIÓN:  

8

0

0

SERVIR A LOS CLIENTES FECHA INICIO: 13 DE JULIO DEL 2020



16 CC 1116854523 ACEVEDO ACEVEDO THALIA Formacion no NO no no no
17 CC 1001328824 BERNAL FARFAN LUISA FERNANDA Aplazado no NO no no no
18 TI 1000833868 CHAPARRO OCHOA MICHAEL STEVEN Formacion no NO no no no
19 TI 1000604210 GUTIERREZ ROMERO EDGAR SMITH Aplazado no NO no no no
20 CC 1013625561 PARDO MUÑOZ ANDERSON JAIR Formacion no NO no no no
21 TI 1000471330 RUIZ BELTRAN SANTIAGO Aplazado no NO no no no
22 0 0 0 0
23 0 0 0 0
24 0 0 0 0
25 0 0 0 0
26 0 0 0 0
27 0 0 0 0
28 0 0 0
29 0 0 0
30 #REF! 0 0
31 #REF! 0 0
32 #REF! 0 0

FIRMA  COORDINADOR: FIRMA DEL INSTRUCTOR:

LIDER DEL PROYECTO:                                             VOCERO:  13 DE JULIO DEL 2020

TOTAL  ASISTENCIA  DIARIA



CE SE CE SE CE SE

635311

2065829

Sistema Integrado de 
Mejora Continua

CENTRO NACIONAL DE HOTELERÍA, TURISMO Y ALIMENTOS

0

SEPT 16 2020

9 10 11



13 DE JULIO DEL 2020



OBSERVACIONES

1 AGATON GUAVITA MARIA ALEXANDRA
2 BOTERO FORERO SANTIAGO
3 CADENA RODRIGUEZ NANCY
4 CARDENAS BONILLA LAURA CAMILA
5 CRUZ GARZON DENIS JULIANA
6 CRUZ GONZALEZ SANTIAGO JAVIER
7 LEON HERRERA NICOL STEFANY
8 LOZANO NARANJO JULIAN FERNEY
9 NUÑEZ BARRERA RAUL ENRIQUE
10 ORTIGOZA AYA ANGI DANIELA
11 ROZO AREVALO NYKOLAS ALEXANDER
12 SANABRIA CANO DANIEL SEBASTIAN
13 SOSA CARDENAS JENNIFER PAOLA
14 SUAREZ CORTES HENRY LEONARDO
15 VARGAS GONZALEZ ALISSON MICHELLE
16 ACEVEDO ACEVEDO THALIA
17 BERNAL FARFAN LUISA FERNANDA
18 CHAPARRO OCHOA MICHAEL STEVEN
19 GUTIERREZ ROMERO EDGAR SMITH
20 PARDO MUÑOZ ANDERSON JAIR
21 RUIZ BELTRAN SANTIAGO
22 0 0
23 0 0
24 0 0
25 0 0
26 0 0
27 0 0
28 0 0
29
30

N° NOMBRE DE LOS APRENDICES



31
32
33
34
35
36
37
38
39
40
41 #REF! #REF!

HERNAN JARA,  ALFONSO TIBOCHA, MARIO PEREZ Y JACKELINE CARRILLOINSTRUCTOR: 
CORDINADOR ACADEMICO: Carlos Javier Gonzalez
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